
รายงานการประชุมประจำเดือน 
ครั้งท่ี 10/2563 

วันท่ี 1 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2563 
ณ  ห้องประชุมอาคารอารักขาพืช สำนักงานเกษตรอำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 

------------------------------- 
รายช่ือผู้มาประชุม 

1. นางคำผาย แก้วสวัสด์ิ  เกษตรอำเภอเลิงนกทา   คำผาย แก้วสวัสด์ิ 
2. นายชัยพร วิเศษวิสัย  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการพิเศษ   ชัยพร วิเศษวิสัย 
3. นางพัชรนันท์ ปิติเฉลิมโรจน์ นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ พัชรนันท์ ปิติเฉลิมโรจน์ 
4. นายเสรี พยุงวงศ์  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ เสรี พยุงวงศ์ 
5. นางสุชญา พันธุ์เดช  เจ้าพนักงานการเกษตรชำนาญงาน  สุชญา พันธุ์เดช 
6. นายศักดิ์สิทธิ์ คำภาระ  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร  ศักดิ์สิทธิ์ คำภาระ 
7. นางสาวสิริภัทร พาลุสุข นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร  สิริภัทร พาลุสุข 
8. นางสาวฐิตาภรณ์ สำราญใจ เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน  ฐิตาภรณ์ สำราญใจ 
9. นางสาวนริน ทุมเสน  เจ้าพนักงานธุรการ   นริน ทุมเสน 

รายช่ือผู้ไม่มาประชุม 
1. นางพิกุล วิสินชัย  พนักงานจ้างเหมาบริการ   ให้บริการแก่ผู้มาติดต่อ 

เร่ิมประชุมเวลา 13.00 น. 
เมื่อท่ีประชุมพร้อมแล้ว นางคำผายแก้วสวัสด์ิ เกษตรอำเภอเลิงนกทา ประธานท่ีประชุมกล่าวเปิด

การประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่างๆ ดังนี้ 
ระเบียบวาระที่ 1  เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
  เรื่องท่ี 1 เกษตรจังหวัดยโสธร จะเข้าอบรมหลักสูตร (สนบส.) ระหว่างวันท่ี 30 พฤศจิกายน 
2563-ธันวาคม 2563 ผ่าน Conference 
มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 เรื่องท่ี 2 การเกษียณหนังสือราชการ ใหหน้าท่ีผู้รับผิดชอบงานเป็นคนเสนอ เพื่อให้ผู้รับผิดชอบ
งานได้รับทราบเบ้ืองต้นก่อน เพื่อความรวดเร็วในการดำเนินการโครงการ/งานต่าง ๆ 
มติท่ีประชุม  รับทราบ 

เรื่องท่ี 3 การจัดงานเล้ียงส่ง นายชัยพร วิเศษวิสัย ไปรับตำแหน่งเกษตรอำเภอบ้านด่าน จังหวัด
บุรีรมย์ ขอใหทุ้กท่านช่วยกันเพื่อให้งานดังกล่าวผ่านไปได้ด้วยดี 
มติท่ีประชุม  รับทราบ 
ระเบียบวาระที่ 2  เร่ืองการรับรองรายงานการประชุม 

รายงานการประชุมประจำเดือนกันยายน 2563 วันท่ี 1 กันยายน 2563 จำนวน 2 หน้า ผู้เข้าประชุม  
มีข้อทักท้วงหรือแก้ไขรายงานการประชุมท่ีผ่านมาหรือไม่ ถ้าไม่มีขอผ่านไประเบียบวาระท่ี 3 
มติท่ีประชุม  รับรอง 
ระเบียบวาระที่ 3  เร่ืองสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังที่แล้ว (ถ้ามี) 
 เรื่องท่ี 1 การส่งเอกสารเบิกจ่ายเงิน 

1. การจัดซื้อ/จัดจ้าง ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบงาน/เจ้าของงาน กำหนดคุณลักษณะวัสดุรายการ
ท่ีจัดซื้อท่ีชัดเจนให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุด้วย เพราะจะไม่สามารถเบิกจ่ายได้  

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
2. การส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินรายการท่ีจัดซื้อ/จัดจ้าง ท่ีมีวงเงินต้ังแต่ 5,000 บาทขึ้นไป            

แล้วตรวจรับพัสดุในเดือนก่อน ต้องเบิกจ่ายภายในวันท่ี 10 ของเดือนปัจจุบัน เพราะระบบจะปิดงวดในวันท่ี 10 
ถ้าเลยกำหนดจะไม่สามารถเบิกจ่ายได้ ดังนั้นอำเภอจะต้องส่งให้จังหวัด ภายในวันท่ี 5 ของเดือน  
มติท่ีประชุม  รับทราบ 



3. กำหนดการจัดส่งใบสำคัญค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายเงินสวัสดิการต่าง ๆ 
กำหนดให้ส่งทุกวันท่ี 5 ขอเดือน ครั้งท่ี 1 ภายในวันท่ี 5 ของเดือน จะเบิกจ่ายเงินเข้าบัญชีภายในวันท่ี 15              
ของเดือน ถ้าส่งหลังจากวันท่ี 5 แต่ไม่เกินวันท่ี 10 ของเดือน จะเบิกจ่ายเงินภายในวันท่ี 20 ของเดือน  
มติท่ีประชุม  รับทราบ 

4. การเขียนขออนุญาตเดินทางไปราชการ/การเขียนรายงานและเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายเดินทางไป
ราชการ เขียนอนุญาตครั้งเดียว ทุกงาน/โครงการ (งบกรมส่งเสริมการเกษตร/งบกลุ่มจังหวัด/งบจังหวัด) 
มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 เรื่องท่ี 2  การติดตามเร่งรัดการชำระหนี้โครงการพัฒนาการเตรียมดินเพื่อเพิ่มผลผลิตมันสำปะหลัง 
(คชก.) ให้ศูนย์บริการเตรียมดินเพื่อเพิ่มผลผลิตมันสำปะหลัง (กลุ่มวิสาหกิจชุมชนกลุ่มปลูกยางพารานากอกบุ่งค้า 
ตำบลบุ่งค้า อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร) ยืมเครื่องจักรกลการเกษตรและกำหนดให้ศูนย์ฯ ส่งเงินเพื่อสมทบทุน
ไม่น้อยกว่า 350,000 บาท/ปี แบ่งเป็น 4 งวด ๆ ละ 87,500 บาท เพื่อขยายผลการจัดต้ังศูนย์บริการเตรียม
ดินเพื่อเพิ่มผลผลิตมันสำปะหลัง โดยปี 2560 และปี 2561 คงเหลือยอดค้างชำระหนี้ จำนวน 700,000 บาท 
ขอให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตำบลติดตามการชำระหนี้ของกลุ่มและรายงานให้อำเภอทราบด้วย และรายงานให้
จังหวัดทราบต่อไป  
มติท่ีประชุม  รับทราบ 
ระเบียบวาระที่ 4  เร่ืองเพื่อพิจารณา 
 เรื่องท่ี 1 การมอบหมายหน้าท่ี  
  เนื่องจากเป็นเดือนแรกของปีงบประมาณ พ.ศ.2564 และมีข้าราชการโยกย้าย จึงทำให้ต้องมี
การมอบหมายหน้าท่ีงาน เพื่อให้สอดคล้องต่อการดำเนินงานโครงการต่าง ๆ ต่อไป  

1) นายเสรี พยุงวงศ์   รับผิดชอบตำบลสามัคคี และตำบลห้องแซง 
2) นางพัชรนันท์ ปิติเฉลิมโรจน์  รับผิดชอบตำบลสวาท และตำบลสร้างมิ่ง 
3) นางสุชญา พันธุ์เดช   รับผิดชอบตำบลกกุแห่ และตำบลกุดเชียงหมี 
4) นายศักดิ์สิทธิ์ คำภาระ  รับผิดชอบตำบลบุ่งค้า และตำบลโคกสำราญ 
5) นางสาวสิริภัทร พาลุสุข  รับผิดชอบตำบลตำบลสามแยก และตำบลศรีแก้ว 

มติที่ประชุม เห็นชอบ 
ระเบียบวาระที่ 5  เร่ืองอื่น ๆ (ถ้ามี) 

เรื่องท่ี 1 การเฝ้าระวังโรคใบด่างมันสำปะหลัง  
ขอให้เจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรทุกท่าน ติดตาม กำกับดูแล การเฝ้าระวังโรคใบด่างมัน

สำปะหลังอย่างเคร่งครัดด้วย ในพื้นท่ีจังหวัดยโสธรพบท่ีอำเภอเลิงนกทาอำเภอเดียว จำนวน 3 ราย 25 ไร่ 
มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 เรื่องท่ี 2 แปลง ศจช.ปี 2564 จำนวน 2 แปลง 

1. แปลง(อ้อย) หมู่ 13 ตำบลสามัคคี 
2. แปลงข้าว หมู่ 10 ตำบลสวาท 

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
เลิกประชุม เวลา 15.35 น. 
 

ลงช่ือ        ฐิตาภรณ์ สำราญใจ ผู้จดรายงานการประชุม 
(นางสาวฐิตาภรณ์ สำราญใจ) 

ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
 

ลงช่ือ      คำผาย แก้วสวัสด์ิ ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
(นางคำผาย แก้วสวัสด์ิ) 

           เกษตรอำเภอเลิงนกทา 


